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Péceli Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Péceli Polgarmesteri Hivatal
Pénzugyi Csoport

pénzugyi lugyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2119 Pécel, Pet6fi u. 1.
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
Az Onkorméanyzat és intézményei, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat az
allamhaztartdas rendje szerinti pénzlgyi, szamviteli, gazdalkodasi feladataival
kapcsolatos teendék ellatasa az ASP rendszerben. Az ASP rendszer gazdalkodasi
szakrendszerének kezelése, gazdasagi események kontirozasa, konyvelése, analitikus
nyilvantartasok  vezetése,  kotelezettségvallalasok  rogzitése,  nyilvantartasa.
Kozremikodés a Magyar Allamkincstar felé teljesitendé havi, negyedéves, éves
jelentések és adatszolgaltatasok elOkészitésében. Kozremikodés a leltarozasi és
selejtezési feladatokban, valamint az év eleji nyité és az év végi zarlati munkalatokban.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) 4/2017.

(1.31.) és a 36/2020. (XI.27.) onkormanyzati rendeletek az iranyadok.

Palyazati feltételek:



Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Buntetlen elGélet,

Kozépfoku képesités, a kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szolo
29/2012. (111.7.) Korm. rendelet 1. mellékletének 19. pontja alapjan,
Onkormanyzati gazdalkodas terliletén szerzett szakmai tapasztalat - Legalabb
1-3 év szakmai tapasztalat,

Gyakorlott szintli ASP-Kaszper pénzilgyi rendszer,

Felhasznaloi szintd MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

Foéiskola, Felséfoku képesités, gazdasagtudomanyi, kbzszolgalati, statisztikai,
informatikai, mérlegképes konyvel§ szakképesités.,

Allamhaztartasi szakon szerzett mérlegképes kdnyvel6i végzettség - 1 év alatti
szakmai tapasztalat,

ASP gazdalkodasi alrendszer ismerete, ASP ingatlanvagyon-kataszter
alrendszer ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Kdzigazgatasi alap/szakvizsga megléte.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai
Onéletrajz, rovid motivacios levél, a végzettséget, képzettséget igazold
okiratok masolata, 3 honapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany, az
"A Munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:" résznél feltiintetett
nyilatkozatok.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. november 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Szabd Attila Ado- és Pénzugyi
Irodavezetd nyujt, a +3628-662-013 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai uton, a palyazatnak a Péceli Polgarmesteri Hivatal cimére tortén6
megkuldésével (2119 Pécel, Kossuth tér 1. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: HR/127-2/2021 , valamint
a munkakor megnevezését: pénzugyi ugyintézé.

vagy
Elektronikus uton Szabo Attila részére a szabo.attila@pecel.hu E-mail cimen
keresztul

vagy
Személyesen: a Péceli Polgarmesteri Hivatal jegyzdi titkarsagan, zart
boritékban torténd leadassal, Pest megye, 2119 Pécel, Kossuth tér 1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:



A palyazat akkor érvényes, ha a palyazati felhivasban szerepl6é valamennyi formai és
tartalmi feltételnek megfelel. Kizardlag a palyazat feltételeinek megfeleld, érvényes
palyazatot benyujté palyazok kapnak lehetdséget személyes meghallgatasra. Az allas
betoltésér6l a Péceli Polgarmesteri Hivatal jegyz6je dont, a polgarmester
egyetértésével. A dontéshozé fenntartia maganak a jogot, hogy a palyazatot
eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. november 22.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

» Pécel Varos (:)nkorményzaténak honlapja (www.pecel.hu) - 2021. oktober 18.
* Pécel Varos Onkormanyzatanak hirdetotablaja - 2021. oktober 18.
» Pécel Varos Onkormanyzatanak hivatalos lapja - Péceli Hirek

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A kozszolgalati jogviszony tekintetében a munkaltatdé 6 honap prébaidét kot ki. A
palyazat részeként benyujtandé nyilatkozatok: - nyilatkozat arrdl, hogy vallalja a
kozigazgatasi alapvizsga fels6foku végzettség esetén kinevezéstdl szamitott 1 éven
beluli letételét (amennyiben azzal a palyazat benyujtasakor nem rendelkezik),
kozépfoku végzettség esetén kinevezéstdl szamitott 2 éven beldli letételét, - nyilatkozat
arrél, hogy vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését, - nyilatkozat
arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazat elbiralasaval
Osszeflggd kezeléséhez hozzdjarul, - nyilatkozat arrél, hogy vallalja a 6 honapos
probaiddt. Kérjuk, motivacios levelében jeldlje meg az illetményigényét!

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.pecel.hu honlapon
szerezhet.




